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ขั้นตอนการจัดท าใบขอเบิกเงินโครงการ ภายใต้งบประมาณรายได้ คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัย

พะเยา ในระบบ Microsoft Dynamics AX 2009 โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ผู้ปฏิบัติจะสรุปและรายงานข้อมูลงบประมาณในแต่ละหมวดค่าใช้จ่ายโครงการ ภายใต้งบประมาณ

รายได้คณะสหเวชศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ของปีงบประมาณก่อนหน้า โดยแบ่งค่าใช้จ่ายออกเป็น

แต่ละกองทุน คือ 1. กองทุนเพื่อการศึกษา 2. กองทุนกิจการนิสิต 3. กองทุนวิจัย 4. กองทุนท านุบ ารุง

ศิลปะและวัฒนธรรม 5. กองทุนบริการวิชาการ ต่อรองคณบดีฝ่ายบริหารและพัฒนาคุณภาพองค์กร 

เพื่อพิจารณาและประกอบการตัดสินใจในการจัดสรรงบประมาณโครงการประจ าปี (ระยะเวลาการ

ปฏิบัติ 3 ช่ัวโมง) 

2. จากนั้นผู้ปฏิบัติร่วมประชุมวางแผนกับคณะกรรมการนโยบายและแผน คณะสหเวชศาสตร์ น าโดย

รองคณบดีฝ่ายบริหารและพัฒนาคุณภาพองค์กร เพื่อ SWOT analysis การบริหารจัดการงบประมาณ 

และร่วมจัดท า (ร่าง) แผนงบประมาณรายจ่ายโครงการประจ าปี ให้เป็นไปตามแผนและสอดคล้องกับ

กลยุทธ์และยุทธศาสตร์คณะ ซึ่งการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการต้องเป็นไปตามประกาศและระเบียบ

ของมหาวิทยาลัยพะเยา โดยเกิดประโยชน์สูงสุดแก่คณะสหเวชศาสตร์  เพื่อเสนอต่อที่ประชุม

คณะกรรมการประจ าคณะ (ระยะเวลาการปฏิบัติ 2 ช่ัวโมง)  

3. ผู้ปฏิบัติจะจัดท าสรุปข้อมูลและเสนอแผนงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการต่อคณะกรรมการประจ า

คณะสหเวชศาสตร์เพื่อพิจารณาจัดสรรงบประมาณและพิจารณาในด้านของความจ าเป็นและความ

เหมาะสมของจ านวนงบประมาณโครงการประจ าปี ให้เกิดประสิทธิภาพสูงสุด (ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 

วัน) 

4. เมื่อที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะพิจารณางบประมาณโครงการประจ าปีเสร็จสิ้นแล้วและมี

มติเห็นชอบ ผู้ปฏิบัติจะด าเนินการรวบรวมข้อมูลได้แก่ ชื่อโครงการ รหัสโครงการ รหัสหน่วยงาน รหัส

แผนงาน รหัสงบประมาณ รหัสกองทุน รหัสหมวดเงิน และจ านวนงบประมาณ ส่งให้ผู้ประสานงาน

โครงการ เพื่อท าการกรอกข้อมูลงบประมาณโครงการในระบบ E-Budget ของมหาวิทยาลัยพะเยา

(https://budget.up.ac.th/) (ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 วัน) 

5. ผู้ปฏิบัติด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการให้อยู่ ในก าหนดระยะเวลา ตามประกาศ

มหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องก าหนดระยะเวลาการส่งเอกสารเบิกจา่ย พ.ศ. 2563 กรณีค่าใช้จ่ายโครงการ

ในแผนปฏิบัติการ ก าหนดส่งเอกสารเบิกเงินภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการหรือเสร็จสิ้นการ

ด าเนินงานตามแผนการด าเนินงาน โดยมีการก ากับติดตามผู้ประสานงานโครงการภายใน 7 วันหลัง

เสร็จสิน้โครงการ (ระยะเวลาการปฏิบัติ 1 ช่ัวโมง) 

https://budget.up.ac.th/


ข้อสังเกต 

- ผู้ปฏิบัติได้ศึกษาอัตราการเบิกจ่ายของมหาวิทยาลัยพะเยา เพื่อให้การเบิกจ่ายเป็นไปตามประกาศ

มหาวิทยาลัยพะเยา 

 1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

 2. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566 

 3. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 

4. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดอัตราเงินเพิ่มพิเศษพนักงานขับรถในการเดินทางไป

ปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563 

 5. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องก าหนดระยะเวลาการสง่เอกสารเบิกจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563  

6. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการยืมเงินยมื และแนวปฏิบัติการจ่ายเงินยืม 

พ.ศ. 2566  

7. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการเบิกจ่ายเงิน พ.ศ. 

2564 

8. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายค่าอาหาร ค่าอาหารว่าง และ

เครื่องดื่ม ในการจัดฝึกอบรม ประชุม สัมมนา พ.ศ. 2566 

- เมื่อศึกษาแล้วได้ท าการแยกเอกสารการเบิกจ่ายออกเป็น 2 ประเภท คือ  

1. ส ารองจ่าย คือ การส ารองเงินค่าใช้จ่ายก่อนและน าเอกสารการเบิกจ่ายพร้อมใบเสร็จรับเงิน มา

เบิกจ่ายหลังจากเสร็จสิน้โครงการ ซึ่งเอกสารที่ท าการเบิกจ่ายจะประกอบด้วย 

    1.1 ขออนุมัตดิ าเนนิโครงการ  

    1.2 ขออนุมัตคิ่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ 

    1.3 ก าหนดการโครงการ 

    1.4 ขออนุมัตเิบิกค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ 

    1.5 ใบเสร็จรับเงนิ/ใบส าคัญรับเงนิ 

โดยผู้ปฏิบัติได้จัดท าแบบฟอร์มตรวจเอกสาร (Check List) หลักฐานประกอบการใชเ้บิกโครงการ  

2. ยืมเงินทดรองจ่าย คือ เงินยืมทดรองจา่ยจากรายได้มหาวิทยาลัยพะเยา หรือเงินยืมทดรองจ่ายส่วน

งาน หรอืของมหาวิทยาลัย เอกสารที่แนบการเบิกจ่ายเหมอืนกับเอกสารของเงินส ารองจา่ย ในข้อ 1.1 - 

1.5 และต้องแนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

    2.1 ใบคืนเงนิ 



    2.2 ส าเนาสัญญายืมเงิน 

    2.3 ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัตยิืมเงนิ 

โดยผู้ปฏิบัติได้จัดท าแบบฟอร์มตรวจเอกสาร (Check List) หลักฐานประกอบการใชเ้บิกโครงการ  

เมื่อท าการแยกประเภทของเอกสารแล้วผู้ปฏิบัติท าการตรวจสอบเอกสารโดยเริ่มจาก 

1. ตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารที่เกี่ยวข้องทั้งหมด ซึ่งประกอบไปด้วย  

    1.1 ขออนุมัติด าเนินโครงการ ต้องได้รับการอนุมัติจากผู้มีอ านาจ ก่อนวันที่ด าเนินโครงการ ซึ่งแบ่ง

ออกเป็น 2 กรณี 

        1.1.1 กรณีโครงการ งบประมาณวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ให้หัวหน้าส่วนงาน (คณบดี) มี

อ านาจอนุมัติการใช้เงินและการเบิกจ่ายเงิน ซึ่งจะใช้ระยะเวลาประมาณ 1 วัน ตามค าสั่งมหาวิทยาลัย

พะเยา ที่ 58/2567 เรื่อง มอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนงาน ปฏิบัติการแทนอธิการบดี 

       1.1.2 กรณีโครงการ งบประมาณวงเงินเกิน 500,000 บาท ต้องเสนออธิการบดีลงนามอนุมัต ิโดย

ผูป้ระสานงานโครงการจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติด าเนินโครงการ (เรียน อธิการบดี) เสนอผา่นงาน

ธุรการ กองแผนงาน เมื่อได้รับการอนุมัติแล้ว กองแผนงานจะส่งเอกสารกลับมายังคณะสหเวชศาสตร์ 

ซึ่งจะใช้ระยะเวลาประมาณ 7 วัน 

   1.2 ขออนุมัตคิ่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ ต้องระบุค่าใช้จ่ายที่จะเบิกจ่ายใหค้รบถ้วน 

   1.3 ก าหนดการโครงการ ต้องระบุรายการดังตอ่ไปนี้ 

      1.3.1 ชื่อโครงการ 

      1.3.2 สถานที่จัดโครงการ 

      1.3.3 วันที่จัดโครงการ 

      1.3.4 จ านวนมื้ออาหาร และอาหารว่าง 

      1.3.5 ชื่อวทิยากร และหัวข้อการบรรยาย 

   1.4 ใบเสร็จรับเงิน ใบส าคัญรับเงิน และบิลเงินสด ตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องการรับเงนิ 

การเก็บรักษาเงิน และการเบิกจ่ายเงนิ พ.ศ. 2564 

อย่างนอ้ยต้องมรีายการดังตอ่ไปนี้ 

      1.4.1 ชื่อ สถานที่อยู่ หรอืที่ท าการของผู้รับเงิน 

      1.4.2 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 

      1.4.3 รายการแสดงการรับเงนิระบุว่าเป็นค่าอะไร 

      1.4.4 จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 



      1.4.5 ลายมอืชื่อของผู้รับเงิน 

จากนั้นพิจารณาลักษณะรูปแบบของโครงการเพื่อแยกประเภทของการเบิกจ่าย โดยพิจารณาจาก  

1. วัตถุประสงค์ พิจารณาวัตถุประสงค์ในการด าเนินโครงการ ซึ่งแบ่งออกเป็น  

1.1 โครงการที่ไม่ได้มีลักษณะเป็นการให้ความรู้ และไม่ได้มีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาบุคลากร

หรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ใช้ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและ

อัตราการเบิกจ่ายจากเงินรายได้ พ.ศ. 2566 

1.2 โครงการที่มีลักษณะเป็นการให้ความรู้มีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาบุคลากรหรือเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ใช้ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการ

ฝกึอบรม พ.ศ. 2566 

2. กลุ่มเป้าหมาย พิจารณากลุ่มเป้าหมายของโครงการ ซึ่งแบ่งออกเป็น 2 กรณี 

1. โครงการเพื่อนิสิต อัตราการเบิกจ่ายตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและ

อัตราการเบิกจ่ายจากเงินรายได้ พ.ศ. 2566 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินการจัดโครงการหรือ

กิจกรรม ประชุม สัมมนา ฝกึอบรม หรอืการแขง่ขันกีฬาส าหรับนิสิต ให้เบิกจ่ายในอัตราดังนี้ 

      1.1 ค่าอาหารว่าง ไม่เกิน 50 บาทต่อคนตอ่มื้อ 

      1.2 ค่าอาหาร ไม่เกิน 100 บาทต่อคนตอ่มื้อ 

     1.3 ค่าที่พัก ไม่เกิน 500 บาทต่อวันตอ่คน 

     1.4 ค่าพาหนะให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัด 

2. โครงการเพื่อบุคลากร จะแบ่งออกเป็น 2 กรณี 

      1. โครงการที่ไม่ได้มีลักษณะเป็นการให้ความรู้ และไม่ได้มีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนา

บุคลากรหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน รวมถึงการแข่งขันกีฬาส าหรับบุคลากร ใช้

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงินรายได้ พ.ศ. 2566 ให้

เบิกจ่ายในอัตราดังนี้  

      1.1 ค่าอาหารว่าง ไม่เกิน 70 บาทต่อคนตอ่มื้อ 

      1.2 ค่าอาหารเชา้ ไม่เกิน 150 บาทต่อคนตอ่วัน 

     1.3 ค่าอาหารกลางวัน ไม่เกิน 200 บาทต่อวันตอ่คน 

     1.4 ค่าอาหารเย็น ไม่เกิน 300 บาทต่อวันตอ่คน 



     2. โครงการที่มีลักษณะเป็นการให้ความรู้มีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาบุคลากรหรือเพิ่ม

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ใช้ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการ

ฝกึอบรม พ.ศ. 2566 ให้เบิกจ่ายในอัตราตามสถานที่ในการจัดโครงการ ตามข้อ 3 

3. สถานที่ ในการจัดโครงการ แบ่งออกเป็น 2 กรณี 

 1. สถานที่ในส่วนของราชการ 

    1.1 อาหารว่างและเครื่องดื่ม ไม่เกิน 70 บาทต่อคนตอ่มื้อ 

    1.2 อาหารเชา้ ไม่เกิน 150 บาทต่อคนตอ่วัน 

    1.3 อาหารกลางวัน ไม่เกิน 200 บาทต่อคนตอ่วัน 

    1.4 อาหารเย็น ไม่เกิน 350 บาทต่อคนตอ่วัน 

 2. สถานที่ในส่วนของเอกชน 

    2.1 อาหารว่างและเครื่องดื่ม ไม่เกิน 100 บาทต่อคนตอ่มื้อ 

    1.2 อาหารเชา้ ไม่เกิน 200 บาทต่อคนตอ่วัน 

    1.3 อาหารกลางวัน ไม่เกิน 300 บาทต่อคนตอ่วัน 

    1.4 อาหารเย็น ไม่เกิน 500 บาทต่อคนตอ่วัน 

4. ก าหนดการ พิจารณาจากข้อมูล ดังตอ่ไปนี ้

     1. ก าหนดการตอ้งระบุจ านวนมื้ออาหาร และอาหารว่างให้ชัดเจน 

     2. ก าหนดการต้องระบุชื่อวิทยากร หัวข้อการบรรยาย และช่ัวโมงการบรรยายให้ชัดเจน 

โดยอัตราการเบิกจ่ายค่าวิทยากรใช้ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการ

ฝกึอบรม พ.ศ. 2566 ซึ่งมีเกณฑ์ในการจา่ยค่าวิทยากร ดังนี้ 

        2.1 ช่ัวโมงการฝึกอบรมที่มลีักษณะเป็นการบรรยาย ให้จา่ยค่าสมนาคุณ ได้ไม่เกิน 1 คน 

        2.2 ช่ัวโมงการฝึกอบรมที่มีลักษณะเป็นการอภิปรายเป็นคณะ หรือการสัมมนา ให้จ่าย

ค่าสมนาคุณตามจ านวนที่เหมาะสม โดยรวมถึงผูด้ าเนินงานอภปิรายหรือการสัมมนาด้วย 

        2.3 ช่ัวโมงการฝึกอบรม ที่มีลักษณะเป็นการแบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติ แบ่งกลุ่มอภิปราย หรือ

แบ่งกลุ่มท ากิจกรรม ซึ่งก าหนดไว้ในหลักสูตรหรือโครงการแล้วและจ าเป็นต้องมีวิทยากร

ประจ ากลุ่มใหจ้า่ยค่าสมนาคุณได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน 

2.4 การนับช่ัวโมงการฝกึอบรม ในแต่ละหัวข้อการบรรยายหรืออภิปรายใหน้ับเวลาไม่น้อยกว่า 

50 นาที เป็น 1 ช่ัวโมง กรณีไม่ถึง 50 นาที แตต่้องไม่น้อยกว่า 25 นาที ให้จา่ยค่าสมนาคุณได้กึ่งหนึ่ง ผู้

ปฏิบัติใชเ้วลาในการตรวจสอบเอกสาร ประมาณ 1 ช่ัวโมงต่อโครงการ 



-ผู้ปฏิบัติตรวจสอบงบประมาณที่เบิกจ่ายในระบบ Microsoft Dynamics Ax 2009 เพื่อเปรียบเทียบกับ

ข้อมูลในใบขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการให้ถูกต้องตรงกัน เช่น ระบุกองทุนผิดหรือระบุ

จ านวนเงินงบประมาณไม่ถูกต้องซึ่งใช้เวลาตรวจสอบประมาณ 15 นาที 

-ผู้ปฏิบัติจัดท าใบขอเบิกเงินในระบบ Microsoft Dynamics Ax 2009 เพื่อท าการเบิกค่าใช้จ่ายในการ

ด าเนนิโครงการและใช้กระดาษสีฟ้าในการพิมพใ์บขอเบิกเงิน โดยแยกเอกสารออกเป็น 2 กรณี 

    3.1 กรณีส ารองจ่าย จัดท าใบขอเบิกเงินแบบ PE คือ การส ารองเงินค่าใช้จ่ายก่อนและน า

เอกสารการเบิกจ่ายพร้อมใบเสร็จรับเงนิ มาเบิกจ่ายหลังจากเสร็จสิน้โครงการ 

    3.2 กรณียืมเงินทดรองจ่าย จัดท าใบขอเบิกเงินแบบ PA คือ เงินยืมทดรองจ่ายจากรายได้

มหาวิทยาลัยพะเยา หรอืเงินยมืทดรองจ่ายส่วนงาน หรอืของมหาวิทยาลัย  

จากนั้นผู้ปฏิบัติจะท าการแยกประเภทของแต่ละโครงการเพื่อระบุรหัสที่ใช้ในการเบิกจ่าย (รายการ

สินค้าที่ใชส้ าหรับเอกสารใบขอเบิกเงิน ในระบบ Microsoft Dynamics Ax 2009) เชน่  

1. ZP0091 เงินสนับสนุนกิจกรรมภายในมหาวิทยาลัย คือ ค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการต่าง ๆ 

ที่มหาวิทยาลัยจัดขึ้นโดยมีลักษณะเป็นการจัดกิจกรรมภายในมหาวิทยาลัย (โดยค่าใช้จ่ายทุก

อย่างเบิกจากเงนิโครงการ) 

2. ZP0092 เงินสนับสนุนกิจกรรมภายนอกมหาวิทยาลัย คือ เงินที่มหาวิทยาลัยจ่าย 

3. ให้แก่หน่วยงานภายนอก เช่น เงินบริจาค , กฐิน , ผ้าป่า , บัตรกอล์ฟ , บัตรร่วมงานการกุศล

จากหน่วยงานภายนอก 

4. ZP0095 ค่าใช้จ่ายโครงการนิเทศนิสิตฝึกงาน คือ ค่าใช้จ่ายในโครงการนิเทศนิสิตฝึกงาน 

ยกเว้น ค่าตอบแทนแหล่งฝกึปฏิบัติงานวิชาชีพ 

5. ZP0079 ค่าตอบแทนแหล่งฝกึปฏิบัติงานวิชาชีพ 

6. ZP0134 ค่าใช้จ่ายโครงการศึกษาดูงาน คือ ค่าใช้จ่ายโครงการศกึษาดูงานตามสถานต่าง ๆ  

7. ZP0137 ค่าใช้จ่ายในโครงการวิจัย คือ ทุนอุดหนุนโครงการวิจัย (ทุนวิจัยที่มสีัญญา) 

8. ZP0147 ค่าใช้จ่ายในการประเมินและรับรองหลักสูตร คือ ค่าใช้จ่ายในการประเมินและรับรอง

หลักสูตรวิชาชีพ เชน่ โครงการประกันคุณภาพการศกึษา 

-ผู้ปฏิบัติเสนอเอกสารเบิกจ่ายโครงการต่อหัวหน้างาน/หัวหน้าส านักงาน  เพื่อท าการตรวจสอบความ

ถูกต้อง และเมื่อหัวหน้างาน/หัวหน้าส านักงานตรวจสอบเอกสารถูกต้องแล้วจะท าการลงนามขอรับรอง

รายการและหลักฐาน ประกอบการเบิกจ่ายที่ถูกต้องตามกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบและประกาศที่

เกี่ยวข้อง (1 วัน) 



-ผู้ปฏิบัติน าเอกสารการเบิกจ่ายเสนอต่อหัวหน้าส่วนงาน/หัวหน้าหน่วยงาน เพื่อท าการลงนามรับรอง

รายการและหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ผู้ตรวจสอบ และผู้รับรองได้เสนอ

เพื่อขอเบิก (1 วัน) 

-ผู้ปฏิบัติตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารทั้งหมดอีกครั้ง จากนั้นผู้ปฏิบัติท าการติดเครื่องหมาย

บาร์ โค้ด และน าเข้ าระบบติดตามเอกสารทางการเงิน Financial Document Tracking System 

(https://finance.up.ac.th/V2/) โดยผู้ปฏิบัติใช้เวลาประมาณ 10 นาที จากนั้นท าการสแกนเอกสาร

เบิกจ่ายและจัดเก็บส าเนาเอกสารเป็นไฟล์ PDF เพื่อเป็นส าเนาหลักฐานการเบิกจ่าย กรณีมีการเรียก

ตรวจสอบเอกสารย้อนหลัง ตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และ

การเบิกจ่ายเงิน พ.ศ. 2564 ให้ส่วนงานเก็บหลักฐานการจ่ายเงินไว้ในที่ปลอดภัย มิให้สูญหายหรือ

เสียหายได้ เพื่อการตรวจสอบตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด และตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง 

การจัดท าบัญชี รายงานทางการเงิน และรายงานผลการตรวจสอบบัญชี พ.ศ. 2563 ให้เก็บเอกสาร

หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายให้เป็นปัจจุบันและอยู่ในสภาพที่พร้อมตรวจสอบได้ โดยต้องจัดเก็บไว้ใน

ที่ปลอดภัย มิให้สูญหาย และจัดเก็บเป็นระยะเวลา 10 ปี หรือภายหลังจากที่ได้รับการตรวจสอบจาก

ผูส้อบบัญชแีล้วเป็นระยะเวลา 5 ปี แล้วแต่กรณีใดจะนานกว่า โดยแนวทางการด าเนินงานของคณะสห

เวชศาสตร์อา้งองิตามประกาศของมหาวิทยาลัยพะเยา 

-จากนั้นด าเนินการส่งให้กองคลังภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ และกองคลังท าการตรวจสอบ

ความถูกต้องประมาณ 15 วัน เมื่อกองคลังตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้ว กองคลังจะรายงานผลการ

เบิกจ่ายผ่านทางระบบ Line (UP-Finance) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://finance.up.ac.th/V2/


กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 

 



 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 



 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจ่ายจากเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

(ต่อ) 

  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566 

 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566 (ต่อ) 

 

  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566 (ต่อ) 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566 (ต่อ) 

 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการจัดการฝึกอบรม พ.ศ. 2566 (ต่อ) 

 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  



 ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน  พ.ศ. 2566 (ต่อ)  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน พ.ศ. 2566 (ต่อ)  



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดอัตราเงนิเพิ่มพเิศษพนักงานขับรถในการเดินทางไป

ปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดอัตราเงนิเพิ่มพเิศษพนักงานขับรถในการเดินทางไป

ปฏิบัติงาน พ.ศ. 2563 (ต่อ) 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดระยะเวลาการส่งเอกสารเบิกจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดระยะเวลาการส่งเอกสารเบิกจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 

(ต่อ)  

 



ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง ก าหนดระยะเวลาการส่งเอกสารเบิกจ่ายเงนิ พ.ศ. 2563 

(ต่อ)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


